RE
EUROPE)SKIE «© c/

} @/ T
UGRUPOWANIE o
/‘& EURéPSK; \ ll Iterlca UNIAEU OOOOO KA " ‘/
= zosxurenie sk Polska-Stowacja ([ )

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Zasady zatrudniania zagranicznego personelu
w przygranicznych samorzadach

Maciej Gnela

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie

Akademia Gorniczo - Hutnhicza w Krakowie

N\ MALOPOLSKA

Nowy Targ 23 pazdziernika 2018

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
2018-10-23 Projekt realizowany przy wsparciu finansowym Wojewoddztwa Matopolskiego



Umowa
zlecenia



Ogolna charakterystyka

 Umowa:;
 Nazwana

* niewymagajaca szczegolnej formy,
* zobowigzujaca,

* konsensualna,

* odptatna lub nieodptatna

 Cel: uregulowanie Swiadczenia ustug w postaci wykonania czynnosci
prawnej na rzecz innej osoby

 TreScig zlecenia jest zobowigzanie sie przyjmujgcego zlecenie do
dokonania okreslonej czynnosci prawne]
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Zakres zlecenia

Z postanowien ustawy wynika waski zakres zlecenia obejmujacy - zgodnie z
wyktadnig gramatyczng jedynie sktadanie oswiadczen woli jako elementow
czynnosci prawnych. Nalezy jednak uznaC poglady rozszerzajace zakres
przedmiotowy tej umowy takze na inne dziatania zmierzajace do wywotania
skutkow prawnych oraz na czynnosci dokonywane w imieniu zleceniobiorcy,

ale na rachunek zleceniodawcy. Wytacza sie jedynie czynnosci, ktore musza

by¢ dokonane osobiscie.
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Zakres zlecenia

o Stosunek

zlecenia oparty jest na wzajemnym zaufaniu stron, a tradycyjnie

uznaje sie zlecenie za modelowe zrodto stosunkow starannego dziatania

(w odréznieniu od umow rezultatu).

* Umowa z

odroznia jg od tej] umowy jedynie cywilnoprawny charakter. Jednakze, w

prawi po

ecenia zblizona jest takze do umowy o prace; wskazuje sie, ze

skim obowigzuje prymat zawierania umow O prace wraz Zz

jednoczesnym zakazem zastepowania stosunku pracy umowami

cywilnoprawnymi
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Dziatanie zleceniobiorcy

Podstawowym obowigzkiem przyjmujacego zlecenie jest

osobiste = dokonanie  uzgodnionej czynnosci.
Zasadniczo zleceniobiorca powinien tez kierowac sie przy
wykonywaniu zlecenia okreslonym przez zleceniodawce
sposobem wykonania zlecenia. Postepowanie odmienne

powinno byc uzasadnione okolicznosciami (art. 737 k.c.).
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Zastepstwo

Powierzenie wykonania zlecenia innej osobie takze powinno byc
uzasadnione okolicznosciami, zwyczajem badz wynikac z tresci
umowy. Wowczas zleceniobiorca obowigzany jest zawiadomic
niezwtocznie dajacego zlecenie 0 osobie | 0 miejscu
zamieszkania swego zastepcy | w_ razie zawiadomienia
odpowiedzialny jest tylko za brak nalezytej starannosci w
wyborze zastepcy. Zastepca odpowiedzialny jest za wykonanie
Zlecenia takze wzgledem dajacego zlecenie. Jezeli przyjmujacy
zZlecenie ponosi odpowiedzialnoSC za czynnosci swego zastepcy
jak za swoje wtasne czynnosci, ich odpowiedzialnosc jest
solidarna.
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Obowiazki zleceniodawcy

zaptata wynagrodzenia (jesli zostato zastrzezone w umowie —

UWAGA! Minimalne wynagrodzenie godzinowe w 2018 r. to 13
ztotych 70 groszy)

dzwrot wydatkow poczynionych w celu wykonania zlecenia,
wyptata zaliczki, jezeli zlecenie wymaga wydatkow,
dobowigzek zwolnienia zleceniobiorcy z dtugu, jesli w

wykonaniu zlecenia nastgpito zaciggniecie zobowigzan.
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Wykonanie zlecenia

 Po zakonczeniu wykonania zlecenia zleceniobiorca powinien

ZtozyC zleceniodawcy sprawozdanie z wykonanych czynnosci.
Powinien rowniez wydac wszystko co dla dajacego zlecenie

przy jego wykonaniu uzyskat, chociazby w imieniu wiasnym.

1 Zleceniobiorca powinien takze powstrzymaC sie od
korzystania we wiasnym interesie z kwot pienieznych oraz
rzeczy dajgcego zlecenie. W przeciwnym wypadku obowigzany

bedzie do zaptaty odsetek.
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Koniec zlecenia

Stosunek zlecenia mozna zakonczy¢ poprzez wypowiedzenie
ze skutkiem natychmiastowym (art. 746 k.c.). Przepisy
przewidujg bezwzgledny zakaz zrzeczenia sie¢ z gory prawa do
wypowiedzenia zlecenia z powotaniem sie na wazne powody. W
braku odmiennych postanowien umownych wygasniecie
stosunku zlecenia powoduje takze Smier¢ oraz utrata zdolnosci
do czynnosci prawnych zleceniobiorcy (art. 748 k.c.).
Wystapienie tych samych zdarzen po stronie zleceniodawcy, w
braku odmiennych postanowien umownych, nie powoduje
wygasniecia umowy zlecenia.
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Koniec zlecenia

Jesli jednak z woli stron nastepuje wygasniecie
stosunku  zlecenia, a brak dziatania
Zleceniobiorcy  mogtby  doprowadziC  do
powstania szkody - obowigzany jest on nadal
prowadziC swoje czynnosci az do momentu
otrzymania od spadkobiercy lub przedstawiciela
ustawowego  zleceniodawcy  stosownych
zarzadzen (art. 747 k.c.).
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Tres¢ umowy zlecenia

Z punktu widzenia formalnego tres¢ umowy zlecenia
powinna zawiera¢ m.in.:

1 rodzaj i date zawarcia umowy,

d strony umowy - dotyczy to w szczegolnosci: imion i
nazwisk, numerow identyfikacyjnych (PESEL, NIP,
REGON), adres6w zamieszkania/prowadzenia dziatalnosci,

1 date rozpoczecia umowy wraz z jej zakonczeniem,

(1 okreslenie czynnosci pracy - jej charakter i miejsce
wykonywania,

1 wynagrodzenie, gdy zlecenie jest odpfatne,
d podpisy osob zawierajacych umowe cywilnoprawna.
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Rozliczenie z fiskusem

dWyznaczenie podstawy opodatkowania od wynagrodzenia
brutto odejmowane sa skiadki ZUS i koszty uzyskania
przychodu

(dWyliczenie zaliczki na podatek dochodowy - 18% lub 32%
po przekroczeniu progu podatkowego, od uzyskanej sumy
odejmuje sie sktadke zdrowotna do odliczenia od podatku
(stopa procentowa 7,75%)

Wynagrodzenie do wypfaty: kwota brutto - sktadki ZUS -
sktadka zdrowotna 9% - zaliczka na podatek dochodowy

dUmowa zlecenie rozliczana jest zryczaltowanym 20%
kosztem uzyskania przychodu.
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Obowigzki zwigzane z ZUS

 Zatrudniajac osobe na podstawie umowy
zlecenia (jednej z umoéw cywilnoprawnych),
zleceniodawca (jako ptatnik sktadek) powinien
przekazac do ZUS dokument ubezpieczeniowy
ZUS ZUA za okreslonego zleceniobiorce
(wlasciwy kod ubezpieczenia to 04 11 XX).

1 Powinno to nastapi¢ w okresie 7 dni od daty
powstania obowiazku podatkowego.
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Rozliczenie z ZUS

Wyliczenie  skladek na  ubezpieczenie
zleceniobiorcy, jesli podlega skltadkom ZUS:

1 skladka emerytalna - 9,76%

d skiadka rentowa - 1,5%

d skiadka chorobowa - 2,45%

Powyzsze sktadki
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spoteczne

nie sa odprowadzane, jezeli np..
zleceniobiorca jest pracownikiem etatowych



Obowiazki zwigzane z ZUS

Wyliczenie skfadki zdrowotnej:

O skfadka zdrowotna do optacenia w ZUS - 9% (po odjeciu
uprzednio skladek ZUS)

d skladka zdrowotna do odliczenia od podatku - 7,75%
(po odjeciu uprzednio sktadek ZUS)
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/akonczenie

Dziekuje za uwage!
gnelam@uek.krakow.pl
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